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ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ
1.  CÍLE PŘEDŠKOLNÍHO VZDĚLÁVÁNÍ

Předškolní vzdělávání podporuje rozvoj osobnosti dítěte předškolního věku, podílí se na jeho zdravém citovém, rozumovém a tělesném rozvoji a na osvojení základních pravidel chování, základních životních hodnot a mezilidských vztahů. Předškolní vzdělávání vytváří základní předpoklady pro pokračování ve vzdělávání, napomáhá vyrovnávat nerovnoměrnosti vývoje dětí před vstupem do základního vzdělávání a poskytuje speciálně pedagogickou péči dětem se speciálními vzdělávacími potřebami.
· Vzdělávání v mateřské škole se uskutečňuje podle školního vzdělávacího programu: Hrajeme si celý rok. Tento program je zpracován podle Rámcového vzdělávacího programu pro předškolní vzdělávání a je zpřístupněn v kapsáři pro veřejné dokumenty ve vestibulu školy a na webových stránkách školy.

· Ve škole vzděláváme všechny děti ve všech oblastech výchovy: tělesné, estetické

(hudební, výtvarné), rozumové (poznávací, jazykové, matematické), pracovní a mravní; přiměřeně jejich věku, vývoji a schopnostem.

· Mateřská škola má svůj denní řád, který reaguje na aktuální změny a potřeby dětí

· Mateřská škola spolupracuje se zákonnými zástupci dětí a dalšími fyzickými a právnickými osobami s cílem vyvíjet aktivity a organizovat činnosti ve prospěch rozvoje dětí a prohloubení vzdělávacího a výchovného působení mateřské školy, rodiny a společnosti.
2.  PODROBNOSTI K VÝKONU PRÁV A POVINNOSTÍ DĚTÍ, ZÁKONNÝCH     

     ZÁSTUPCŮ VE ŠKOLE

2.1         Práva dětí

Dítě má právo:
· na kvalitní předškolní vzdělávání podle ŠVP MŠ zaručující optimální rozvoj jeho schopností a rozvoj jeho osobnosti
· na fyzicky i psychicky bezpečné prostředí, na poskytnutí ochrany
· být respektováno jako jedinec ve společnosti 
· na emočně kladné prostředí a projevování lásky
· být respektováno jako individualita, právo na soukromí
· na individuálně přizpůsobený adaptační režim při nástupu do MŠ 
Další práva dětí zaručuje Listina lidských práv a svobod a Úmluva o právech dítěte.
2.2         Povinnosti dětí
· řídit se pokyny učitele a dalších oprávněných osob
· dodržovat stanovená pravidla soužití v MŠ, plnit pokyny učitelů 
a zaměstnanců školy k ochraně zdraví a bezpečnosti
· vzájemně si pomáhat a neubližovat si
· šetrně zacházet s hračkami a učebními pomůckami
· dodržovat osobní hygienu
· oznámit učitelce jakékoliv přání nebo potřebu a také jakékoliv násilí (tělesné i duševní) a jednání odlišné od dohodnutých pravidel
2.3         Práva zákonných zástupců dětí
Zákonní zástupci dětí mají právo:
· na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání dítěte
· na korektní jednání a chování ze strany všech zaměstnanců školy
· na diskrétnost a ochranu informací týkajících se jejich osobního a rodinného života
· vyjadřovat se ke všem rozhodnutím mateřské školy týkající se podstatných záležitostí vzdělávání dítěte 
·  projevit jakékoliv připomínky k provozu školy, učitelce nebo ředitelce školy – osobně denně, po předešlé domluvě či při konzultačních hodinách v ředitelně školy (denně 10.30 – 12.30)
· na informace a poradenskou pomoc mateřské školy nebo školského poradenského zařízení v záležitostech týkajících se vzdělávání dítěte 
· konzultovat výchovné i jiné problémy svého dítěte s učitelkou nebo ředitelkou školy
· zapojit se do Spolku Perníková chaloupka a zde předkládat a obhajovat potřeby a zájmy dětí, přinášet nápady a inspirace na využití finančních prostředků spolku 
2.4. 
Povinnosti zákonných zástupců dětí 

Zákonní zástupci mají povinnost:

·  informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích dítěte nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání
· oznamovat škole údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost dítěte, a změny v těchto údajích
· řídit se školním řádem a vnitřním řádem školní jídelny a respektovat další vnitřní předpisy školy
· provádět úplatu za předškolní vzdělávání a za stravné dle daných pravidel
· přivádět do MŠ dítě zdravé, vhodně oblečené a obuté
· oznámit ihned infekční onemocnění dítěte
· neprodleně každou změnu související s dítětem sdělit učitelce (změny bydliště, telefony, zdravotní stav ...).
· dokládat důvody nepřítomnosti dítěte v mateřské škole v souladu s podmínkami stanovenými školním řádem, při infekčním nebo jiném závažném onemocnění doložit potvrzení od lékaře o tom, zda je dítě schopné nástupu do kolektivu
· na vyzvání ředitelky mateřské školy se osobně účastnit projednávání závažných otázek týkajících se vzdělávání dítěte
· poskytnout osobní údaje o dítěti vedené ve školní matrice podle (§ 28 odst. 2 a 3)        a další údaje podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost dítěte
· oznamovat v mateřské škole každou změnu ve výše uvedených údajích
· rodiče zodpovídají za to, co dítě do MŠ přinese a co má uložené ve skříňce v šatně, nevhodné jsou nebezpečné předměty, které mohou způsobit poranění (zápalky, ostré, vystřelovací a jinak nebezpečné předměty), léky, peníze ani drahé šperky; jaké předměty smí děti nosit do třídy rozhoduje učitelka
· informovat ředitelku školy o zažádání o OŠD
· oznámit písemně odhlášení dítěte z mateřské školy
2.5         Systém péče dětí s přiznanými podpůrnými opatřeními
Podpůrná opatření prvního stupně

Ředitelka MŠ rozhodne o poskytování podpůrných opatření prvního stupně bez doporučení školského poradenského zařízení i bez informovaného souhlasu zákonného zástupce. Tím není dotčeno právo zákonného zástupce na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání dítěte (§ 21 školského zákona). 
Učitelka mateřské školy zpracuje plán pedagogické podpory, ve kterém bude upravena organizace a hodnocení vzdělávání dítěte včetně úpravy metod a forem práce a projedná jej s ředitelkou školy.

Pokud by nepostačovala podpůrná opatření prvního stupně (po vyhodnocení plánu pedagogické podpory) doporučí ředitelka školy využití poradenské pomoci školského poradenského zařízení za účelem posouzení speciálních vzdělávacích dítěte (§ 16 odst. 4 a 5 školského zákona a § 2 a § 10 vyhlášky č. 27/2016 Sb.)
Podpůrná opatření druhého až pátého stupně

Podmínkou pro uplatnění podpůrného opatření 2. až 5. stupně je doporučení školského poradenského zařízení s informovaným souhlasem zákonného zástupce dítěte. K poskytnutí poradenské pomoci školského poradenského zařízení dojde na základě vlastního uvážení zákonného zástupce, doporučení ředitele mateřské školy nebo OSPOD. 
Ředitelka školy určí učitele odpovědného za spolupráci se školským poradenským zařízením v souvislosti s doporučením podpůrných opatření dítěti se speciálními vzdělávacími potřebami (11 vyhlášky č. 27/2016 Sb.). 

Ředitelka školy zahájí poskytování podpůrných opatření 2. až 5. stupně bezodkladně po obdržení doporučení školského poradenského zařízení a získání informovaného souhlasu zákonného zástupce.

Ředitelka školy průběžně vyhodnocuje poskytování podpůrných opatření, nejméně však jeden krát ročně, v případě souvisejících okolností častěji. Ukončení poskytování podpůrného opatření 2. až 5. stupně nastane, je-li z doporučení školského poradenského zařízení zřejmé, že podpůrná opatření 2. až 5. stupně již nejsou potřeba. V takovém případě se nevyžaduje informovaný souhlas zákonného zástupce, s ním se pouze projedná (§ 16 odst. 4 školského zákona a § 11, § 12 a § 16 vyhlášky č. 27/2016 Sb.)
Vzdělávání dětí nadaných 

Mateřská škola vytváří ve svém školním vzdělávacím programu a při jeho realizaci podmínky k co největšímu využití potenciálu každého dítěte s ohledem na jeho individuální možnosti. To platí v plné míře i pro vzdělávání dětí nadaných. 

Mateřská škola zajistí realizaci všech stanovených podpůrných opatření pro podporu nadání podle individuálních vzdělávacích potřeb dětí v rozsahu prvního až čtvrtého stupně podpory.
3.  PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZÁJEMNÝCH VZTAHŮ SE          

     ZAMĚSTNANCI VE ŠKOLE
· Vzájemné vztahy mezi zaměstnanci školy a dětmi, nepřímo i zákonnými zástupci dětí, 
musí vycházet ze zásad vzájemné úcty, respektu, názorové snášenlivosti, solidarity a důstojnosti.

· Všichni zaměstnanci školy, děti a jejich zákonní zástupci se vzájemně respektují, dbají o vytváření partnerských vztahů podložených vzájemnou úctou, důvěrou a spravedlností.
· Všichni zaměstnanci školy děti a jejich zákonní zástupci dbají o dodržování základních společenských pravidel a pravidel slušné a zdvořilé komunikace.

· Zaměstnanec školy musí usilovat o vytváření dobrého vztahu zákonných zástupců a veřejnosti ke škole.

· Informace, které zákonný zástupce dítěte poskytne do školní matriky nebo jiné důležité informace o dítěti (zdravotní způsobilost,…) jsou důvěrné a všichni učitelé se řídí zákonem č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů.
· Učitelé školy vydávají dětem a jejich zákonným zástupcům pouze takové pokyny, které bezprostředně souvisí s plněním školního vzdělávacího programu, školního řádu a dalších nezbytných organizačních opatření.
· Učitel rozhoduje o metodách a postupech při plnění vzdělávacích cílů školy. 
· Povinnosti učitelů a ostatních zaměstnanců školy vyplývají z jednotlivých pracovních náplní.
4.        PROVOZ A VNITŘNÍ REŽIM ŠKOLY
4.1         Provoz a vnitřní režim MŠ
Školní rok začíná 1. září a končí 31. srpna následujícího kalendářního roku.

Mateřská škola Perníková chaloupka Příbram má 3 třídy, z toho dvě smíšené a jednu předškolní.

Předškolní vzdělávání má 3 ročníky. V prvním a druhém ročníku se vzdělávají zpravidla děti ve věku 3 – 5 let (heterogenní třídy). Ve třetím ročníku se zpravidla vzdělávají děti, které v příslušném školním roce dovrší 6 let věku a děti, kterým byl povolen odklad povinné školní docházky (homogenní třída).
Celodenní provoz MŠ:  PONDĚLÍ a STŘEDA od 6.15 do 17.30 hodin

                                        ÚTERÝ, ČTVRTEK a PÁTEK od 6.15 do 17.00 hodin
      Děti obvykle přicházejí do mateřské školy do 8.00 hodin, po domluvě s učitelkou lze  

      dohodnout i pozdější příchod dítěte, který je nutné nahlásit nejpozději týž den do 8.00,   

      aby mohlo být zajištěno stravování dítěte. 

      V 8.30 hod. se škola z bezpečnostních důvodů zamyká. 
      Rodiče mohou své dítě do MŠ přivést nebo odvést v jakoukoliv jinou dobu v průběhu dne,   

      po předchozí domluvě s třídní učitelkou.
Podmínky pro přebírání a vyzvedávání dětí
· Zákonní zástupci v době určené pro příchod dětí do mateřské školy osobně předávají dítě, po jeho převlečení učitelce tak, aby o dítěti prokazatelně věděla (verbální kontakt).
· Zákonní zástupci za děti zodpovídají až do předání učitelce a nikdy neponechávají děti v šatně samotné.
· Děti z MŠ smí vyzvedávat pouze zákonní zástupci dětí a osoby jimi pověřené. 
· Děti, které chodí domů po obědě, si zákonní zástupci či osoby pověřené vyzvedávají mezi 12.15 a 12.45 hod., ostatní děti se rozcházejí po odpolední svačině od 14.15 hodin. 

· Učitelka předává dítě vždy osobně zákonným zástupcům nebo pověřené osobě na základě písemného zmocnění.
· Zákonní zástupci, kteří si vyzvednou své dítě na školní zahradě ihned po převzetí dítěte, opustí s dítětem školní prostory.
· Vzhledem k bezpečnosti není možné zahradu dále využívat, je určena pouze pro pobyt dětí v mateřské škole za doprovodu učitelky nebo personálu školy.
· Zákonní zástupci dítěte mohou písemně zmocnit jinou osobu pro přebírání a předávání dítěte při vzdělávání v mateřské škole (dle §32 občanského zákoníku). 
Omlouvání dětí zákonnými zástupci 
Nepřítomnost dítěte oznámí zákonný zástupce včetně důvodu v předstihu nebo v co nejkratší době
· osobně ve třídě učitelce (týž den do 8.00)
· telefonicky na čísle: 318 624 487 (týž den do 8.00)
· mailem 5.ms@seznam.cz  (alespoň den předem)
· odhlašování a přihlašování stravného konkretizuje provozní řád školy
Pokud se dítě bez omluvy zákonného zástupce nepřetržitě neúčastní předškolního vzdělávání po dobu delší než 14 dní, může ředitelka školy jeho docházku do MŠ ukončit.
Postup při nevyzvednutí dítěte po skončení provozní doby
 Pokud si pověřená osoba nevyzvedne dítě do stanovené doby, příslušný pedagogický pracovník
· pokusí se pověřené osoby kontaktovat telefonicky
· informuje telefonicky ředitelku školy
· řídí se postupem doporučeným MŠMT - obrátí se na městský úřad, který je podle § 15 zákona č. 359/1999 Sb. O sociálně právní ochraně dětí povinen zajistit dítěti neodkladnou péči
· případně se obrátí na Policii ČR - podle § 43 zákona č. 283/1991 Sb., o Policii České republiky
Opakované pozdní vyzvedávání dítěte je porušením školního řádu a může být důvodem ukončení školní docházky dítěte.
Počet tříd: I. třída KUŘÁTKO, II. třída PEJSEK, III. třída KOČIČKA
Zahájení provozu v I. třídě KUŘÁTKO – všechny děti se zde postupně schází do 7:30 hodin, poté se rozcházejí do svých tříd.

Ukončení provozu v I. třídě KUŘÁTKO – od 15:30 hod. se děti postupně do této třídy převádějí a rozcházejí se z ní, pokud nejsou na školní zahradě.
Režim dne je volný, flexibilní a pružně se přizpůsobuje aktuálním potřebám probíhajících vzdělávacích aktivit. Pevně je stanovena pouze doba podávání jídla a pobytu venku. Všechny děti po obědě odpočívají při poslechu pohádky, dále je délka odpočinku přizpůsobena individuálním potřebám dětí.

Organizace dne 

6.15 – 8.30 hod.: příchod dětí, ranní hra dle volby a přání dětí, individuální přístup,
                            práce s dětmi s OŠD
8.30 – 9.00 hod.: přivítání, komunikativní kruh, HPH, zpěv, tanečky, hříčky, 

                            pohybové hry, cvičení
9.00 – 9.15 hod.: hygiena, svačina

9.15 – 9.45 hod.: didakticky zacílené činnosti – záměrné i spontánní učení (námětové,
                             konstruktivní, pracovní, hudební, výtvarné, pohybové aktivity), 

                             individuální, skupinová i frontální práce s dětmi

9.45 – 11.45 hod.: pobyt venku, hygiena
11.45 – 12.30 hod.: oběd, hygiena
12.30 – 14.10 hod.: pohádka, odpočinek, náhradní klidové aktivity pro nespící děti
14.10 – 14.30 hod.: hygiena, odpolední svačina

14.30 – 17.00 hod. (úterý, čtvrtek pátek) 

14.30 – 17.30 hod. (pondělí středa)

                               : odpolední zájmové činnosti dětí (spontánní a skupinové hry dětí, dle     

                                 zájmu dětí pokračování v započatých dopoledních aktivitách, 
                                 didakticky cílené činnosti, individuální přístup, práce s dětmi

                                 s OŠD, pobyt venku – dle počasí
Časové údaje jsou orientační, v průběhu dne je možno přizpůsobit organizaci činností dětí jejich potřebám a aktuální situaci. Pevně je stanovena doba jídla a zachovány zůstávají vždy přiměřené intervaly mezi jídly, dostatečný pobyt venku.
4.2         Organizace stravování dětí
Podmínky stravování dětí včetně ceny stravného jsou stanoveny ve vnitřním řádu školní jídelny, který je zveřejněn na přístupném místě ve škole.

Při přípravě jídel postupuje školní jídelna podle vyhlášky č. 107/2005 Sb., o školním stravování a řídí se platnými výživovými normami a zásadami zdravé výživy.

Dítě přihlášené k celodennímu pobytu v mateřské škole má právo denně odebrat dopolední svačinu, oběd a odpolední svačinu. Kromě jídel zajišťuje jídelna pitný režim (vodu, čaje, ovocné šťávy, vitamínové nápoje, minerálky). Děti mají možnost pitného režimu v průběhu celého pobytu v mateřské škole v samoobslužném režimu podle vlastního pocitu žízně.

Přihlašování a odhlašování obědů se provádí den předem nebo v daný den do 8.00 hodin. Při onemocnění dítěte si lze vyzvednout oběd pouze první den nemoci dítěte do 12.30 hodin, na ostatní dny je nutno dítě ze stravování odhlásit.

Odhlašování obědů provádí zákonný zástupce dítěte telefonicky do MŠ. Neodhlášené obědy propadají.

Podávání svačin: 08.30 – 09.00 hod., 14:00 – 14:30 hod.

Podávání obědů: 11.45 – 12.45 hod.

Systém podávání svačin: předškolní děti – samoobslužný, dětem 3 - 4 roky pomáhá učitelka.
4.3         Přijímání dětí k předškolnímu vzdělávání

· Přijímání dětí do mateřské školy se provádí formou zápisu k předškolnímu vzdělávání. Termín a místo zápisu stanoví ředitelka mateřské školy v dohodě se zřizovatelem (od 2. května do 16. května) a zveřejní je způsobem v místě obvyklým (informační plakáty, webové stránky školy… § 34 odst. 2).
· Do mateřské školy jsou přijímány děti ve věku zpravidla od 3 do 6 let, nejdříve však děti od 2 let, toto ustanovení platí do 31. 8. 2020 (§ 34 odst. 1).
· Předškolní vzdělávání je povinné pro děti, které dosáhly od počátku školního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhlo pátého roku věku (§ 34 odst. 1).
· Ředitelka školy stanoví pro zápis dětí do mateřské školy kritéria, která jsou zveřejněna současně se zveřejněním termínu a místa zápisu (§ 34 odst. 2).
· O přijetí či nepřijetí dítěte do MŠ jsou zákonní zástupci informováni ve správním řízení.
· Ředitelka školy může přijmout pouze dítě, které se podrobilo stanoveným pravidelným očkováním, má doklad, že je proti nákaze imunní nebo se nemůže očkování podrobit pro trvalou kontraindikaci. Tato informace bude potvrzená ošetřujícím lékařem na žádosti o přijetí k předškolnímu vzdělávání (výjimku povinného očkování mají děti plnící povinné předškolní vzdělávání).
· Do mateřské školy mohou být přijaty děti se speciálními vzdělávacími potřebami.      K posouzení podmínek pro přijetí dětí se zdravotním postižením, je nutné písemné vyjádření školského poradenského zařízení, popřípadě také registrujícího lékaře.
· Po vyrozumění ředitelkou školy se zákonní zástupci přijatých dětí dostaví do MŠ       na informační schůzku, kde si vyzvednou další dokumenty k vyplnění a dostanou informace o provozu MŠ.
· V měsících červenci a srpnu lze dočasně přijmout do mateřské školy i děti z jiné mateřské školy, a to nejvýše na dobu, po kterou jiná mateřská škola přerušila provoz.
4.4         Povinné předškolní vzdělávání
· Zákonný zástupce dítěte je povinen přihlásit dítě k zápisu k předškolnímu vzdělávání v kalendářním roce, ve kterém začíná povinnost předškolního vzdělávání dítěte (§ 34a odst. 2). 

· Pokud nepřihlásí zákonný zástupce dítě k povinnému předškolnímu vzdělávání, dopustí se přestupku podle § 182a školského zákona (§ 182a).

· Dítě, pro které je předškolní vzdělávání povinné, se vzdělává ve spádové mateřské škole MŠ Perníková chaloupka, pokud se zákonný zástupce nerozhodl pro jinou mateřskou školu nebo pro individuální vzdělávání dítěte (§ 34a odst. 2).
· Zákonný zástupce je povinen zajistit povinné předškolní vzdělávání formu pravidelné denní docházky v pracovních dnech. Rozsah povinného předškolního vzdělávání je stanoven na 4 hodiny denně. Rozmezí vzdělávání stanovila ředitelka mateřské školy Perníková chaloupka na 8.00 - 12.00 hodin. (§ 1c vyhlášky č. 14/2005 Sb.). 
· Povinnost předškolního vzdělávání není dána ve dnech, které připadají na období školních prázdnin, viz organizace školního roku v základních a středních školách.

· Zůstává ale právo dítěte vzdělávat se v mateřské škole po celou dobu provozu, v němž je vzděláváno (§ 34a odst. 3). 
· Zákonní zástupci mají povinnost zajistit, aby dítě, které plní povinné předškolní vzdělávání, docházelo řádně do školy. Zanedbává-li péči o povinné předškolní vzdělávání, dopustí se tím přestupku podle §182a školského zákona. (§ 182a zákona    č. 561/2004 Sb., školský zákon).
Omlouvání nepřítomnosti dítěte při povinném předškolním vzdělávání
Nepřítomnost dítěte omlouvá zákonný zástupce do Omluvného listu.
Ředitel mateřské školy je oprávněn požadovat doložení důvodů nepřítomnosti dítěte.

Zákonný zástupce je povinen doložit důvody nepřítomnosti dítěte nejpozději do 3 dnů ode dne výzvy.
Oznámení nepřítomnosti je možné provést:

a) telefonicky do MŠ na čísle: 318 624 487
b) písemně třídnímu učiteli
c) osobně třídnímu učiteli

Třídní učitel eviduje školní docházku své třídy. V případě neomluvené absence nebo zvýšené omluvené absence informuje třídní učitel ředitele školy, který poskytnuté informace vyhodnocuje. 
Neomluvenou absenci dítěte řeší ředitel školy pohovorem, na který je zákonný zástupce pozván doporučujícím dopisem. Při pokračující absenci ředitel školy zašle oznámení o pokračující nepřítomnosti dítěte orgánu sociálně-právní ochrany dětí (§ 34a odst. 4). 
Distanční vzdělávání
Distanční vzdělávání přesně definuje § 184a školského zákona, jedná se o vzdělávání na dálku a poskytuje se pouze v důsledku krizových nebo mimořádných opatření nebo z důvodu nařízení karantény za předpokladu, že chybí většina dětí ze třídy, započítávají se pouze děti, které plní povinné předškolní vzdělávání.
Výuka bude probíhat prostřednictvím informačních technologií, popřípadě individuálními konzultacemi s předáním dokumentů.
Škola má na svých webových stránkách přímo podstránku Předškoláci, kam umisťuje různé materiály, pracovní listy, náměty na tvoření a videa.
Jazyková příprava v předškolním vzdělávání

S účinností od 1. 9. 2021 je vyhláškou č. 271/2021 Sb. nastaveno systémové řešení vzdělávání cizinců ve školách. Mateřská škola bude poskytovat dětem s povinným předškolním vzdělávání, jež mají nedostatečnou znalost češtiny, jazykovou podporu a sociokulturní kompetence v českém jazyce, které jim umožní zapojení do výuky a dosáhnutí školního úspěchu.
Individuální vzdělávání dítěte

Zákonný zástupce dítěte, které bude plnit povinnost předškolního vzdělávání individuálním vzděláváním dítěte, je povinen oznámit tuto skutečnost ředitelce spádové mateřské školy. Oznámení je povinen učinit nejpozději 3 měsíce před počátkem školního roku, kterým začíná povinnost předškolního vzdělávání dítěte (§ 34a odst. 4).
Oznámení zákonného zástupce o individuálním vzdělávání dítěte musí obsahovat
a) jméno, popřípadě jména, a příjmení, rodné číslo a místo trvalého pobytu dítěte, v případě cizince místo pobytu dítěte
b) uvedení období, ve kterém má být dítě individuálně vzděláváno
c) důvody pro individuální vzdělávání dítěte (§ 34b odst. 2)
Ředitelka mateřské školy předá zákonnému zástupci dítěte přehled oblastí, v nichž má být dítě vzděláváno (§ 34b odst. 3), které vychází ze ŠVP MŠ Perníková chaloupka
Ředitelka MŠ dohodne se zákonným zástupcem dítěte:

- způsob ověření (přezkoušení dítěte v mateřské škole)

- termíny ověření, včetně náhradních termínů (ověření se musí uskutečnit v období od 3. do 4. měsíce od začátku školního roku, tzn. v listopadu a prosinci).
Ředitelka MŠ ukončí individuální vzdělávání dítěte, pokud zákonný zástupce nezajistil účast dítěte u ověření, a to ani v náhradním termínu.

Do individuálního vzdělávání může dítě vstoupit i během školního roku, kdykoliv, jakmile to rodič mateřské škole oznámí.

4.5         Evidence dětí (školní matrika)
Po přijetí dítěte do MŠ předají zákonní zástupci ředitelce MŠ vyplněný Evidenční list dítěte a Evidenční list strávníka.

Informace o dětech vedené ve školní matrice jsou důsledně využívány pouze pro vnitřní potřebu školy, oprávněné orgány státní správy a samosprávy a pro potřebu uplatnění zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím.
4.6         Informace pro rodiče

Rodiče se mohou denně informovat o svých dětech při raním a odpoledním předávání dětí /krátce/, pro delší rozhovor lze sjednat konzultaci. 
O dění ve školce jsou rodiče pravidelně informováni v měsíčníku Pětilístek, na webových stránkách školy a podrobněji v orientačních týdenních plánech činností a aktivit dětí na dané období (vyvěšeny v šatnách jednotlivých tříd).
4.7         Ukončení docházky dítěte do MŠ

Ředitelka mateřské školy může ukončit docházku dítěte do mateřské školy po předchozím projednání či písemném upozornění zákonného zástupce dítěte jestliže: 
· dítě se bez omluvy zákonného zástupce nepřetržitě neúčastní předškolního vzdělávání po dobu delší než dva týdny, 
· zákonný zástupce dítěte závažným způsobem opakovaně narušuje provoz školy,
· ukončení doporučí v průběhu zkušebního pobytu lékař nebo školské poradenské zařízení když dítě nezvládne adaptační program MŠ,
· z důvodu neuhrazení povinných plateb - úplaty za vzdělávání nebo stravného,
· pokud dítě opakovaně a prokazatelně ohrožuje zdraví a bezpečnost ostatních dětí
Rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání nelze, v případě dítěte, pro které je předškolní vzdělávání povinné.
4.8         Přerušení nebo omezení provozu
V měsíci červenci a srpnu může ředitelka mateřské školy po dohodě se zřizovatelem stanovený provoz omezit nebo přerušit. Mateřská škola uvede informace o možnosti a podmínkách zajištění péče o děti jinými subjekty. Informaci o omezení nebo přerušení provozu zveřejní ředitelka MŠ na přístupném místě ve škole nejméně 2 měsíce předem. Pokud rodiče v této době požadují umístění na jinou MŠ, podají písemnou žádost                   do 30. 5. ředitelce příslušné školy.
Úplatu za předškolní vzdělávání během prázdninového provozu stanovuje a vyvěšuje ředitelka školy.
Omezení či přerušení provozu ze závažných technických či organizačních důvodů a po projednání se zřizovatelem, oznámí ředitelka MŠ neprodleně na přístupném místě ve škole. 

4.9         Platby v MŠ

· Úplata za předškolní vzdělávání – její výši stanoví zřizovatel příspěvkové organizace – Město Příbram. Výše úplaty je rodičům oznámena na veřejném místě před zahájením přijímacího řízení dětí. Podrobnosti úplaty určuje „Směrnice o stanovení výše úplaty za předškolní vzdělávání“. Ze zákona jsou od úplaty osvobozeny děti, které mají povinné předškolní vzdělávání a na základě písemné žádosti mohou být od úplaty osvobozeny děti, jejichž rodiče pobírají dávky v hmotné nouzi, pobírají přídavky na dítě či děti, které jsou v pěstounské péči – doložené potvrzením z úřadu práce.
· Úplata za školní stravování – výše stravného je stanovena ve Vnitřním řádu školní jídelny, který je zveřejněn na nástěnce v chodbě MŠ – Stravování. Stravné je hrazeno měsíčně inkasní formou či přímou úhradou u vedoucí jídelny. 

· Úplata za předškolní vzdělávání a stravování dětí v mateřské škole jsou pro zákonné zástupce dítěte platby povinné a jsou nedílnou součástí rozpočtu školy. Opakované neuhrazení těchto plateb je považováno za závažné porušení provozu mateřské školy a v konečném důsledku může být důvodem pro ukončení docházky dítěte do MŠ (zákon č. 561/2004 Sb., školský zákon, § 35 odst. 1 d).

· Všechny platby na MŠ Perníková chaloupka probíhají bezhotovostním převodem na účet školy 524819359/0800 nebo v hotovosti v kanceláři vedoucí školní kuchyně
 a to vždy do patnáctého dne stávajícího kalendářního měsíce (§ 6 odst. 7 vyhlášky
 č. 14/2005 Sb.)
5.  PODMÍNKY ZAJIŠTĚNÍ BEZPEČNOSTI A OCHRANY ZDRAVÍ DĚTÍ, 

     OCHRANA PŘED SOCIÁLNĚ PATOLOGICKÝMI JEVY

5.1.    Péče o zdraví a bezpečnost dětí při vzdělávání
· Škola zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví dětí při vzdělávání a s ním přímo souvisejících činnostech.
· Za bezpečnost a ochranu dětí odpovídají v plné míře učitelé a to od doby převzetí dítěte od zákonného zástupce až do doby jeho předání zákonnému zástupci dítěte nebo jím pověřené osobě.
· K zajištění bezpečnosti dětí při pobytu mimo místo, kde se uskutečňuje vzdělávání, stanoví ředitelka MŠ počet učitelů tak, aby na jednoho učitele připadlo nejvýše 20 dětí z běžných tříd, třída, ve které se vzdělávají pouze děti od 2 do 3 let nejvýše 16 dětí, třída s dětmi s přiznanými podpůrnými opatřeními se naplňuje v souladu s § 2 odst. 5 vyhlášky č. 14/2005 Sb.
· Při zajišťování zotavovacích pobytů, popřípadě výletů pro děti určí ředitelka MŠ počet učitelů tak, aby byla zajištěna výchova dětí, jejich bezpečnost a ochrana zdraví. 
· Při celodenních výletech mimo Příbram, škole v přírodě a podobně požadujeme písemný souhlas rodičů s účastí dítěte. 
· Při odpoledních akcích organizovaných Spolkem Perníková chaloupka za bezpečnost svých dětí zodpovídají zákonní zástupci.
· Zaměstnanci školy jsou povinni přihlížet k základním fyziologickým potřebám dětí, vytvářet podmínky pro jejich zdravý vývoj. Učitelé jsou pravidelně proškolováni v otázkách bezpečnosti.
· Při příznacích onemocnění dítěte v době pobytu v mateřské škole (teplota, zvracení, bolesti břicha…) jsou rodiče telefonicky informováni a vyzváni k neprodlenému převzetí dítěte do své péče a zajištění dalšího potřebného lékařského ošetření. 

· Podávání léků dítěti učitelkou v mateřské škole není možné. 
· Při přesunech dětí při pobytu mimo území mateřské školy po pozemních komunikacích se pedagogický dohled řídí pravidly silničního provozu a zajistí používání reflexních vest u dětí.
· V zájmu ochrany zdraví ostatních dětí, může učitelka požadovat od zákonných zástupců dítěte písemné potvrzení o zdravotní způsobilosti dítěte od lékaře. 

· Zákonní zástupci odpovídají za to, že jejich dítě nenosí do MŠ předměty ohrožující jejich zdraví (léky, zapalovače, ostré předměty, nože, meče, pistole apod.), které mohou být příčinou úrazu.
· Zákonní zástupci odpovídají za to, že jejich dítě má do třídy i na pobyt venku vhodnou, pevnou obuv.

· Děti jsou poučeny o pravidlech bezpečnosti a dodržují stanovená pravidla.
· Zákonní zástupci dbají na bezpečnost, pořádek a klid ve všech prostorách školy, nenechávají své děti pobíhat po schodech ani po chodbách MŠ.
· Učitelé se řídí pravidly bezpečnosti a ochrany zdraví dětí.
· Ve všech prostorách mateřské školy platí přísný zákaz kouření, požívání alkoholu, omamných látek a vstup osobám, které jsou pod vlivem omamných návykových látek.
· Platí zde zákaz používání nepovolených elektrických spotřebičů.
Školní úraz

· V případě školního úrazu je učitel povinen zajistit prvotní ošetření dítěte, v případě nutnosti i následné lékařské vyšetření či ošetření. Zákonní zástupci jsou bezodkladně vyrozuměni. Učitel je rovněž zodpovědný za ohlášení úrazu vedení školy a zapsání do Knihy úrazů ve sborovně školy. 
· Školním úrazem je úraz, který se stal dítěti při výchově a vzdělávání a při činnostech, které s nimi přímo souvisejí. Účast dětí při výchovné a vzdělávací práci školy, ve škole od vstupu dětí do prostor školy až do odchodu z nich.
· Školním úrazem je rovněž úraz, který se stal dětem při akcích konaných mimo školu, organizovaných školou a uskutečňovaných za dozoru pověřené odpovědné osoby. Jedná se zejména o úrazy dětí na vycházkách, výletech, zájezdech, exkurzích.
 První pomoc a ošetření

· Ředitelka školy nebo jiná pověřená osoba zajišťují podmínky pro včasné poskytnutí první pomoci a lékařského ošetření při úrazech a náhlých onemocněních. 
· Všichni zaměstnanci jsou povinni okamžitě poskytovat první pomoc při jakémkoliv úraze, v případě potřeby přivolají lékařskou pomoc (155, 112) v nezbytně nutném případě zajistí převoz zraněného do zdravotnického zařízení. Zároveň jsou povinni bezodkladně informovat ředitele školy a zákonné zástupce dítěte.
Ředitelka školy, které byl úraz dítěte ohlášen, zajistí, aby byly objektivně zjištěny a případně odstraněny příčiny úrazu.
5.2.   
Prevence rizikového chování, ochrana před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí

· Důležitým prvkem prevence rizikového chování je i výchovně vzdělávací působení na děti již předškolního věku.
· Působení je zaměřené na zdravý způsob života. 
· V rámci školního vzdělávacího programu jsou proto děti nenásilnou formou a přiměřeně věku a schopnostem vedeny k pochopení a porozumění dané problematice seznamovaní s nebezpečím drogové závislosti, alkoholismu, kouření, virtuální závislosti (počítače, televize, video), hráčství vandalismu, kriminality a jiných forem násilného chování a jsou jim vysvětlována pozitiva zdravého životního stylu. 
· V rámci prevence před projevy diskriminace, nepřátelství a násilí provádí učitelky mateřské školy monitoring vztahů mezi dětmi ve třídních kolektivech s cílem řešit případné deformující vztahy mezi dětmi již v jejich počátcích a to ve spolupráci se zákonnými zástupci, případně za pomoci školských poradenských zařízení. 
· Důležitým prvkem prevence v této oblasti je i vytvoření příznivého sociálního klimatu mezi dětmi navzájem, mezi dětmi a učitelkami, a mezi učitelkami a zákonnými zástupci. 
 
6.    
PODMÍNKY ZACHÁZENÍ S MAJETKEM ŠKOLY NEBO ŠKOLNÍM ZAŘÍZENÍM ZE STRANY DĚTÍ 
· Děti jsou pedagogy a zaměstnanci školy vedeny k ochraně majetku školy. Po dobu vzdělávání při pobytu dítěte v mateřské škole zajišťují pedagogičtí pracovníci, aby děti zacházeli šetrně s učebními pomůckami, hračkami a dalšími vzdělávacími potřebami a nepoškozovali ostatní majetek mateřské školy. 
· Po dobu pobytu v prostorách mateřské školy jsou zákonní zástupci povinni chovat se tak, aby nepoškozovali majetek mateřské školy a v případě, že zjistí jeho poškození, nahlásili tuto skutečnost neprodleně učitelce MŠ.
· Za úmyslně či z nedbalosti poškozený majetek školy bude školou požadována náhrada škody.
7.   
ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ
· Seznámení se školním řádem a jeho dodržování je závazné pro zákonné zástupce dítěte, učitele a zaměstnance školy. 
· Tento školní řád nabývá platnosti dnem podpisu ředitele školy
 a je účinný od 1. 9. 2024 a nahrazuje školní řád ze dne 1. 1. 2021.
· Veškeré dodatky, popřípadě změny tohoto školního řádu mohou být provedeny pouze písemnou formou a před nabytím jejich účinnosti zabezpečí zaměstnavatel seznámení všech zaměstnanců mateřské školy s obsahem tohoto školního řádu a jeho dodatky a budou o nich informování zákonní zástupci dětí. 
· O vydání a obsahu školního řádu informuje ředitelka školy zákonné zástupce na celoškolní schůzce rodičů na začátku školního roku. Seznámení se školním řádem rodiče potvrzují svým popisem. Školní řád je zveřejněn v kapsáři pro veřejné dokumenty ve vestibulu školy.
· S vybranými částmi školního řádu jsou seznámeny i děti formou, která odpovídá věku a jejich rozumovým schopnostem. 
V Příbrami dne: 1. 9. 2024                                             Ředitelka školy:   Mgr. Štáhlová Radka                                                                                                                          
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